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INNKAUPAREGLUR

Hafnarfjardarkaupstadar

I. kafli. Almenn akvaedi

1. gr. Tilgangur
Tilgangur med reglum pessum er ad studla ad vondudum, hagkveemum og vistveenum innkaupum og tryggja
gaedi voru, pjénustu og verka sem Hafnarfjardarkaupstadur kaupir.

Innkaup Hafnafjardarkaupstadar skulu fara eftir l[6gum um opinber innkaup og 66rum légum og
stjérnvaldsreglum er gilda hverju sinni um innkaup sveitarfélaga og ganga pau 16g og reglur framar pessum
reglum. Reglum pessum er xtlad a stydja vid pau 16g og skyra ferli og abyrgd innkaupa innan sveitarfélagsins

2. gr. Gildissvid

Reglur pessar gilda fyrir Hafnarfjardarkaupstad og allar stofnanir og deildir sem reknar eru af sveitarfélaginu,
sbr. akveedi i 16gum um opinber innkaup. Reglurnar taka ekki sjalfkrafa til fyrirteekja i eigu sveitarfélagsins,
samtaka eda samlaga sem sveitarfélagid 4 adild ad med 6drum sveitarfélogum, pé ad 16g um opinber innkaup
geti gilt um pau, sbr. 3. gr. laganna.

Reglurnar taka til allra innkaupa sveitarfélagsins. Vid innkaup skal fylgt I6gum um opinber innkaup nr. 120/2016
og légum um framkvaemd Utboda nr. 65/1993, reglugerd um innkaup adila sem annast vatnsveitu, orkuveitu og
flutning og podstpjonustu 340/2017, reglugerd um sérleyfissamninga um verk eda pjénustu yfir
vidmidunarfjarhadum evropska efnahagssvaedisins nr. 950/2017 sem og 66rum l6gum og reglugerdum sem
kunna ad vera settar og na til sveitafélaga. Reglurnar gilda um hlutverk og abyrgd kaupenda
Hafnafjardarkaupstadar, fjarmalasvids, innkaupadeildar, stjornsyslusvids og svidstjora vid innkaup.

3. gr. Samningar sem innkaupareglurnar taka til

Innkaupareglur pessar taka til samninga um fjarhagslegt endurgjald sem sveitarfélagid gerir vid einn eda
fleiri utanadkomandi adila og hafa ad markmidi framkvaemd verks, s6lu vara eda veitingu pjénustu {
skilningi laga um opinber innkaup.

L6g um opinber innkaup, sem og 6nnur 16g og stjérnvaldsfyrirmaeli er gilda hverju sinni um innkaup
sveitarfélaga ganga framar pessum reglum.

4. gr. Samningar undanpegnir akvaadum innkaupareglnanna
Innkaupareglur pessar taka ekki til samninga sem undanpegnir eru akveedum laga um opinber innkaup

Innkaupareglur pessar skulu gilda um um samninga sem hér greinir en fara eftir peim l[6gum sem tilgreind eru
hér:
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e Um opinbera samninga um félagspjonustu og adra sértaeka pjonustu fer skv. 92. gr. laga um opinber
innkaup, sbr. reglugerd nr. 1000/2016 um innkaup sem falla undir félagspjonustu og adra sértaeka
pjénustu samkvaemt I16gum um opinber innkaup.

e Um veitupjénustu, flutninga og pdstpjénustu fer samkveemt reglugerd um innkaup adila sem
annast vatnsveitu, orkuveitu og flutning og pdstpjénustu 340/2017.

e Um sérleyfissamninga fer samkvaemt reglugerd um sérleyfissamninga um verk eda pjénustu yfir
vidmidunarfjarhadum evrépska efnahagssvaedisins nr. 950/2017.

Ad 60ru leyti visast til laga um opinber innkaup og 6nnur I6g og reglugerdir um opinber innkaup.

5. gr. Meginreglur vid innkaup

Gaeeta skal jafnraedis, medalhéfs og gagnsaeis vid innkaup. Oheimilt er ad mismuna adilum & grundvelli pjédernis
eda takmarka samkeppni med déedlilegum heetti. Videigandi rddstafanir skulu gerdar til ad koma i veg fyrir
hagsmunaarekstra i innkaupaferli til ad tryggja jafnraedi.

Pad telst ekki andsteett jafnreedi ad askilja ad vara sé afhent, pjonusta veitt eda verk unnid & tilteknum stag,
enda byggist slikur askilnadur a malefnalegum astaedum.

II. kafli. Abyrgd, umsjon og eftirfylgni med innkaupum

6. gr. Abyrgd 4 innkaupum

Bajarrad ber abyrgd a innkaupum sveitarfélagsins. Svidsstjorar bera abyrgd a4 ad innkaup sins svids séu i
samraemi vid gildandi 16g um opinber innkaup og stjérnvaldsfyrirmaeli sem sett eru & grundvelli laga,
innkaupastefnu, innkaupareglur og fjarhagsaaetlun sveitarfélagsins. Abyrgdin neer til innkaupa stofnana sem
undir hvern svidsstjora heyra. Forstodumenn stofnana bera abyrgd 4 innkaupum sinna stofnana i umbodi
svidsstjora.

Svidsstjori ber dbyrgd 4 ad fullnaegjandi verklag sé innan svidsins sem kvedur 4 um hver beri dbyrgd a og taki
akvardanir i innkaupum. [ verklagi skal koma fram naudsyn fjarheimilda i innkaupum, gerd parfagreininga og
kostnadardaetlana i innkaupum. Svidsstjori fer med samningsstjornun og rekstur samnings @ samningstima.

Svidsstjori getur avallt leitad rddgjafar innkaupadeildar vardandi innkaupaferla en ef fjarhaed fer yfir
vidmidunarmork Gtbodsskyldu ber honum ad leita til innkaupadeildar.

Pegar innkaup na til verkefna sem eru & dbyrgd eda eru hluti af verkefnum fleiri svida skal skilgreina fyrir fram
hvert er hlutverk og abyrgd hvers svids og hvernig rekstri samnings skuli hattad. Pad svid sem annast gerd
utbodsgagna skal sja til pess ad fyrrnefnd skipting liggi fyrir adur en Utbodid er auglyst.

7. gr. Umsjon med innkaupum
Baejarstjori er prokdruhafi sveitarfélagsins, sbr. 4. mgr. 55. gr. sveitarstjornarlaga nr. 138/2011. Baejarstjéra er
heimilt ad veita 68rum starfsmanni sveitarfélagsins prékaru ad fengnu sampykki baejarstjornar ef svo ber undir.

Svidsstjorum er heimilt ad stofna til utgjalda fyrir hond sveitarfélagsins innan ramma fjadrhagsdzetlunar hverju
sinni og bera peir dbyrgd a innkaupum sinna stofnana og deilda.

Svidsstjorar geta veitt einstékum starfsmdénnum heimild til ad stofna til dtgjalda. Ollum sem heimild hafa til ad
stofna til dtgjalda ber ad stadfesta ad peir hafi kynnt sér efni innkaupareglna sveitarfélagsins og ad peir muni
fylgja peim vid innkaup. Sveitarfélagid heldur skra yfir pa starfsmenn sem hafa heimild til ad stofna til utgjalda
og ber svidsstjori fjdrmalasvids abyrgd a ad vidhalda skranni.
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Innkaupadeild hefur yfirumsjén med og veitir faglega radgjof og pjonustu vegna innkaupa
Hafnafjardarkaupstadar, par med talid framkveemd innkaupaferla fra birtingu auglysinga

og utbodsgagna og samskipti vid bjédendur til opnunar tilboda, framkveemd fjarhagsskodunar vid Utbod og
gerd samninga i innkaupaferlum samkvamt l6gum um opinber innkaup.

Innkaupadeild greinir alitaefni vardandi opinber innkaup sem og pjonustar innkauparad.

Innkaupadeild hefur frumkvaedi ad og leitast vid ad samraema innkaup og standa vord um ad hagkveemni sé
geett i innkaupum Hafnafjaréarkaupstadar med abendingum, radgjof og tilmaelum til kaupenda.

Stjérnsyslusvid veitir 16gfraedilega radgjof i innkaupamalum til innkaupadeildar og skal vera innkauparadi til
rddgjafar og baejarlégmadur fer med fyrirsvar vegna innkaupamala fyrir keerunefnd Utbodsmala og domstélum.

8. gr. Studningur, eftirfylgni og samreeming innkaupa
Innkauparad er hverju sinni skipad af baejarstjérn i samraemi vid erindisbréf radsins.

Innkauparad hefur yfirumsjén med framkveemd og samraemingu innkaupa og eflingu innkaupapekkingar hja
sveitarfélaginu, auk pess sem pad hefur eftirlit med ad svid, deildir og stofnanir fylgi innkaupastefnu og
innkaupareglum sveitarfélagsins.

Innkauparad veitir adstod og er til radgjafar um innkaup sveitarfélagsins. Innkauparad setur arlega markmid um
arangur innkaupa i samraemi vid innkaupastefnu sveitarfélagsins og skilgreinir maelikvarda til ad meta arangur.
pad fylgir markmidum eftir og metur framkvaemd peirra, auk pess sem radid sér um ad naudsynlegar Urbeaetur
nai fram ad ganga.

Svidsstjorar skulu fylgjast med innkaupum, hver a sinu svidi og vera forstédumonnum til adstodar vid innkaup
og framfylgd innkaupareglna. beir skulu studla ad og fylgjast med samramingu innkaupa innan sinna svida.
Svidsstjorar skulu, i samvinnu vid innkauparad, leitast vid ad samraema innkaup milli allra svida og stofnana
sveitarfélagsins og fylgjast med pvi ad upplysingar séu tilteekar um innkaup, m.a. svo haegt sé ad fylgja
skilgreindum maelikvordum.

Innkaupamal skulu tekin upp a reglulegum svidsstjorafundum pegar a parf ad halda. Bajarstjori bodar og styrir
svidsstjorafundum og ber abyrgd 4 pvi ad innkaupamal séu tekin reglulega fyrir.

Svidsstjori fjdrmalasvids sér um ad tiltaekar séu upplysingar um heildarinnkaup, m.a. i samraemi vid skilgreinda
maelikvarda, og ad paer berist innkauparadi, vidkomandi svidsstjorum, forst6dumdénnum stofnana og 6drum
eftir atvikum.

9. gr. Eftirlit

Innkauparad getur kallad eftir fra svidstjéorum, forstddumonnum og 66rum stjérnendum innan vidkomandi svids
upplysingar um hvada kaup eru fyrirhugud & komandi rekstrarari og stodu eldri innkaupa. Innkaupadeild er
heimilt ad dska eftir ndnari upplysingum og gégnum frd kaupendum um innkaup og skal verda vid slikri beidni
innan edlilegs frests. Innkaupadeild getur gert athugasemd og krafist Urbéta ef ekki hefur verid fylgt akveedum
laga um opinber innkaup eda innkaupareglum. Ef innkaupadeild telur ad ekki hafi verid brugdist vid med
videigandi haetti skal innkaupardd upplyst.
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lll. kafli. Undirbuaningur innkaupa

10. gr. Mat a porf fyrir innkaup

Adur en &kvérdun er tekin um innkaup, Gtbod undirbdid eda samid um framkvaemd verks, kaup 4 véru eda
veitingu pjonustu, skal greina porfina fyrir innkaup. Mikilveegt er ad pad sé gert i samradi vid veentanlega
notendur og jafnframt ihugad hvort porfin verdi uppfyllt eftir 6drum leidum, s.s. med breyttu vinnulagi,
endurnytingu, pjonustu eda 4 annan hatt.

11. gr. Skilgreining innkaupa og upplysingagjof

Skilgreina skal vel pad sem & ad kaupa. bar sem seljendum er gefid svigram til ad Utvega voéru eda pjonustu, eda
til ad framkvaema verk, skulu parfir sveitarfélagsins skilgreindar nakveemlega og pau skilyrdi sem vara, verk eda
bjonusta a ad uppfylla. Setja skal fram forsendur um geedi, umhverfisahrif og vistferilskostnad eins og kostur er.

Vid innkaup og innkaupapdntun skal enn fremur tilgreina hver pantar, hvada svid eda stofnun vidkomandi vara
eda pjonusta tilheyrir og 6nnur pau atridi sem mali skipta.

12. gr. Val a adferd vid innkaup

Vid innkaup skal avallt kanna fyrst hvort mogulegt sé ad kaupa inn & grundvelli rammasamnings, sbr. 40. gr. laga
um opinber innkaup. Almennt er o&heimilt ad nyta adrar innkaupaadferdir ef innkaup & grundvelli
rammasamnings eru moguleg.

Adur en akvordun er tekin um adrar innkaupaadferdir og samid um framkvaemd verks, kaup 4 véru eda veitingu
pjénustu, skal lagt mat & hvada adferd henti vid innkaupin, med tilliti til edlis og umfangs peirra, sbr. einnig
onnur akvaedi reglna pessara. Innkaupardd eda innkaupadeild veitir leidbeiningar um innkaup sveitarfélagsins.

Vid innkaup samkvaemt reglum pessum skal einkum nota eftirfarandi adferdir ef rammasamningar eru ekki
tilteekir:

e Verdfyrirspurn
e Almennt Utbod

Ef ad adaetlud innkaup eru yfir vidmidunarfjarhadum um opinber innkaup skulu pau innkaup fara eftir
innkaupaferlum laga um opinber innkaup eda annarra laga og stjérnvaldsfyrirmaela um opinber innkaup.

AJ hofdu samradi vid innkauparad er heimilt ad vidhafa adrar innkaupaadferdir sem lyst er i IV. kafla laga um
opinber innkaup sé pad talid liklegra til arangurs.

13. gr. Viomidunarfjarhaedir
Azetlad virdi samnings skal reiknad i samraemi vid 16g um opinber innkaup og stjérnvaldsfyrirmaeli sem
sett eru a grundvelli laganna.

Vidmidunarfjarhadir um Utbod baedi innanlands og @ EES sveedinu fara eftir Iogum sem gilda um opinber
innkaup og videigandi reglugerdum. Allar vidmidunarfjarhaedir eru an virdisaukaskatts.

begar azetlud samningsfjarhaed an virdisaukaskatts er yfir vidmidunarfjarheedum laga og reglugerda um
opinbera innkaup er skylt ad vidhafa innkaupaferli samkveemt peim.

Innkaupadeild gefur at verklagsreglur og leidbeiningar med uppfaerdum vidmidunarfjarheedum.
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14. gr. Utreikningur a virdi samninga og skipting innkaupa
Vid utreikning & azetludu virdi samnings skal fara eftir lll. kafla laga um opinber innkaup.

Mikilveegt er vid Utreikning ad tekid sé tillit til dzetladra heildarfjarhaedar innkaupa allra svida, deilda eda
stofnana sveitarfélagsins, nema paer beri sjalfstaeda dbyrgd 4 innkaupum sinum eda tilteknum tegundum peirra.

Utreikningur skal midast vid pann tima pegar Utbodsauglysing er send til opinberrar birtingar eda pegar
sveitarfélagid hefst handa vid innkaupaferli vid peer adstaedur ad ekki er skylt ad tilkynna opinberlega um
innkaup.

Svidsstjori skal skila kostnadaraaetlun til innkaupadeildar 4dur en ad innkaupaferli er auglyst. Kostnadaraeetlun
skal taka mid af 6llum kostnadi & heildartima samnings.

Oheimilt er ad gera 6timabundna samninga.

15. gr. Kynning

Adur en til Utbods kemur skal svidsstjéri sem abyrgur er fyrir malaflokki kynna vidkomandi fagradi og
innkauparadi ad fyrirhugad sé ad fara i tiltekid Utbod, kynna helstu dherslur vié val a tilbodum og helstu
pattum sem koma til alita.

Svidsstjori kynnir nidurstédu Utbods fyrir innkauparadi.

16. gr. Verdfyrirspurn

Verdfyrirspurnir skulu vera skriflegar og tilbod skulu einnig vera skrifleg. Heimilt er ad senda ut fyrirspurnir og
taka vid tilbodum i fyrirspurnir med tolvupodsti. Vid verdfyrirspurn skal eins og i 66rum innkaupum gaeta ad
meginreglum um jafnraedi, medalhdf og gagnsaei og tryggja hagkvaemni og virka samkeppni.

Fyrirspurnir skulu sendar til ad minnsta kosti priggja adila pegar pvi verdur vid komid.

Malsmedferd oll skal vera vondud, fyrirspurnargogn skulu vera skyr og greinargdd og skyrt skal koma fram ef
meta a tilbod & 66rum forendum en verdi einu saman. Samanburdarskjal verdupplysinga skal gert og
patttakendur skulu upplystir um val 4 viésemjanda.

IV. kafli. Framkvaemd og eftirfylgni

18. gr. Yfirferd tilboda

Innkaupadeild adstodar kaupendur vid ad kanna heefi bjédenda og yfirfer hvort ad 6ll gogn hafi borist i
gegnum rafraent innkaupakerfi Hafnafjardar. Svidsstjéra er heimilt ad nyta sér adstod rddgjafa og fela
radgjafa ad annast rafreena auglysingar.

Svidsstjori kannar gildi, hagkveemni tilboda og haefi bjédanda og stadfestir skriflega ad bjédandi hafi skilad
inn tilgreindum gégnum.

19. gr. Val @ samningsadilum og samningsgerod
[ verdfyrirspurnum eda Utbodum undir vidmidunarfjarhaedum tekur svidsstjéri akvordun um val a tilbodi
samraemi vid verdfyrirspurnar- eda Utbodsgogn.

[ tbodum sem eru yfir vidmidunarfjarhaedum og falla undir 16g um opinber innkaup og dnnur 16g sem
innkaupareglur pessar na til skal svidsstjori eftir opnun tilboda kynna fyrir vidkomandi fagradi og
innkauparadi hverjir voru bjodendur og leggja fram rokstudda tillégu um val & samningsadila eda héfnun
a 6llum tilbodum fyrir innkauparad i samraemi vid l16g um opinber innkaup.
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A0 fengnu sampykki innkauparads ber svidsstjori abyrdi & ad bjédendum sé tilkynnt skriflega um
nidurstodur um val a tilbodi eda hofnun allra tilboda. ba hefst bidtimi og i lok hans skal tilkynna um
sampykkt tilbods og pa er haegt ad ganga til samninga. bessar tilkynningar skulu fara i gegnum rafraent
innkaupakerfi Gtbods.

Svidsstjori ber abyrgd 4 pvi ad mal um innkaupaferlid sé skrad i malakerfi Hafnarfjardarkaupstadar. [ pvi
mali skal vista utbodsgogn, fyrirspurnir @ Utbodstima og gogn fra bjédendum, Madlin skulu vera
adgangsstyro.

Allir samningar asamt gognum sem eru hluti samnings skulu vistadir i malakerfi/samningkerfi
Hafnarfjar6arkaupstadar.

20. gr. Medferd reikninga vegna innkaupa
Allir samningar um innkaup 4 verkum, voru og pjonustu skulu vera skriflegir og skal skyrt kvedid a um
reikningsgerd og greidslutilhogun.

Tilgreint skal i samningum verknimer og verkpdttanimer vegna Utboda og gerd skal krafa um ad
vidsemjendur Hafnarfjardarbeejar setji paer upplysingar a reikninga og skili naudsynlegum sundurlidunum.
Sja gildandi Almenna vidskiptaskilmala Hafnarfjardarkaupstadar.

21. gr. Freedsla og pjalfun innkaupafolks
Til ad efla faerni starfsfolks sveitarfélagsins og pjalfun a svidi innkaupa feer starfsfélkid freedslu og pjalfun i
samraemi vid freedsludaetlun i innkaupamalum, sem innkauparad setur fram.

22. gr. Mlikvardar og endurmat
Innkauparad setur arlega markmid um drangur innkaupa i samrami vid stefnu sveitarfélagsins i innkaupamalum
og skilgreinir maelikvarda til ad meta drangurinn.

Innkauparad fylgir markmidum eftir, metur hvernig til hefur tekist vid ad framfylgja stefnunni og sér um ad
naudsynlegar Urbaetur nai fram ad ganga, sbr. 8. gr. reglna pessara.

Innkauparad sveitarfélagsins ber abyrgd a ad innkaupareglur pessar verdi uppfardar pegar porf krefur.V.

kafli. Onnur akvaedi

23. gr. Heefis- og sidareglur
Allir starfsmenn er koma ad innkaupum og innkaupamalum, sem og adrir fulltridar sveitarfélagsins, skulu geeta
ad almennum haefis- og sidareglum er gilda um starfsemi sveitarfélagsins.

Akvaedi 20. gr. sveitarstjérnarlaga nr. 138/2011 og akvaedi sampykktar um stjérn sveitarfélagsins um haefi gilda
um akvardanir sem teknar eru samkvaemt innkaupareglum pessum.

24, gr. Trunadarskylda

Allir starfsmenn er koma ad innkaupum og innkaupamalum, sem og adrir fulltrdar sveitarfélagsins, skulu geeta
pagmaelsku um pad sem peir fa vitneskju um i starfi sinu og leynt @ ad fara vegna vidskiptahagsmuna
sveitarfélagsins og stofnana pess, eda af 6drum astaeedum sem leida af I6gum eda edli mals.
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25. gr. Keerur og kvartanir
Sé um ad raeda innkaup sem falla undir [6g um opinber innkaup getur adili borid fram kaeru i samraemi vid XI.
kafla laga um opinber innkaup.

Telji bjédendur eda seljendur voéru, verka og pjonustu ad a rétti sinum hafi verid brotid eda medferd
innkaupamala hja Hafnarfjar8arkaupstad sé dbotavant, en malid heyrir ekki undir kaerunefnd utbodsmala, er
pbeim heimilt ad beina erindi par um til innkauparads. Kvortun skal berast innkauparadi skriflega innan 20 daga
fra pvi kvartandi vissi eda matti vita um akvordun, athéfn eda athafnaleysi, sem hann telur brjéta gegn
réttindum sinum. Vardi kvortun 3akvordun innkaupardds akvordun visad til baejarrdds dsamt umsogn
innkauparads.

26. gr. Gildistaka
Reglur pessar eru settar og sampykktar af bajarstjorn pann dd. manudur 2026 Hafnarfjardarkaupstadar og
00last pegar gildi.

Hafnarfjérdur,
dd. manudur 2026

Poérdur bérarinsson baejarstjori



