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Minnisblad

Mal: 1512002 — Gaedahandbdk og ferlar

Baejarstjori fol svidsstjorum stjornyslusvids, fijarmalasvids, umhverfis- og skipulagspjonustu og
mannaudsstjora ad mata tillogur vardandi fyrstu skref i innleidingu gaedastjornunarkerfis hja baenum.

Hoépurinn fér i heimsdkn 4 prja vinnustadi sem hafa innleitt geedakerfi og eru med 1SO9001
gaedavottun, til ad kynna sér hvad innleiding gaeedakerfis felur i sér og hverju parf ad huga ad adur en
innleidingarferlid hefst. Farid var i heimsékn til Menntaskélans i Képavogi, Alversins { Straumsvik og
Tollsstjora. Auk pess komu svidsstjori stjornsyslusvids og geedastjéri Kdpavogsbaejar og kynntu
gaedakerfi sveitarfélagsins.

Byggt a ofangreindu er eftirfarandi tillégur settar fram:

v'  Gaedastjéri verdi radinn til starfa til ad undirbla innleidingu gaedakerfis og sinna
gaedamalum ad innleidingu lokinni. £skilegt er ad fyrstu arin verdi petta 100% starf 8 medan
undirbuningur og innleiding stendur yfir, en endurskoda maetti starfshlutfallid ad peim tima
loknum. St6dugildid gaeti mogulega skipst a tvo einstaklinga en pa veeri adeins annar peirra
hinn formlegi gaedastjori. Hjd Menntaskélanum i Képavogi var gaedastjori t.a.m. i 100% starfi i
3 4r 4 medan & innleidingu kerfisins stéd, en er nd kominn i laegra starfshlutfall. Hja Alverinu
er geedastjori i 100% starfi og hja Tollinum eru tveir starfsmenn i fullu starfi sem sinna
gaedamalum embeaettisins.

Hlutverk gaedastjdra parf ad vera vel skilgreint. Vidkomandi kemur til med ad vera i miklum
samskiptum pvert a fagsvid bajarins og hann mun purfa ad virkja stjérnendur og
lykilstarfsmenn til ad koma ad uppbyggingu malaflokksins og i ad tileinka sér ny vinnubrogd.

beir sem pekkja best vinnulag og verkferla hverju sinni, eru best til pess fallnir ad skrifa
ferlana. Hlutverk gaedastjora verdur pvi mjog mikilveegt pegar kemur ad pvi ad virkja
starfsfolk til patttoku og dbyrgdar, en eigandi ferils hverju sinni setti ad bera dbyrgd a ferlinu,
kynningu @ honum og innleidingu.

v Hlutverk og skipulag: £3stu stjérnendur purfa allir ad vera virkir patttakendur i
innleidingarferlinu. Vinnustadirnir prir sem heimséttir voru, eru allir med einhvers konar
gadarad par sem fram fer stodug endurskodun og yfirferd 4 gedamdalunum. Lagt er til ad
framkvaemdastjérn (baejarstjori og svidsstjorar) Hafnarfjardarbaejar verdi petta gaedardd og
ad geedastjori komi einu sinni til tvisvar i manudi inn a svidsstjorafundi og fari yfir
utistandandi mal.

Askilegt er ad kjornir fulltrdar komi ad gerd stefnuskjalanna. Ekki er dliklegt ad su stada geti
komid upp ad gaedaradid purfi ad visa akvednum malum til baejarrads.
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v' Gaedakerfi: Snemma i undirbuningsferlinu parf ad taka afstédu til pess hvada télvukerfi
hentar best til ad halda utan um ferlana. Képavogsbaer hefur bodist til ad |ata Hafnarfirdi i té

kerfid sem par er notad. Skoda zetti vel hvort sa moguleiki kemur til greina 4dur en annad
verdur akvedid.

Annad sem hafa parf i huga:

v' Kdépavogsber hefur einnig gefid Hafnarfjardarbzee afrit af geedahandbdkinni sem par var
unnin. [ kynningunum komu dbendingar um ad gott veeri ad hafa handbdk Képavogs til
hlidsjonar en ekki veeri aeskilegt ad afrita hana. Til ad geedaferlar nytist sem best parf
abyrgdin a peim ad liggja hja peim stjornendum eda starfsfélki sem best pekkir til verklags og
vinnuferla hverju sinni.

v' [skilegt er ad atla sér ekki of mikid og stiga litil skref i einu. £tla frekar meiri en minni tima i
undirbuning og innleidingu og gera sem mest sjalf til pess ad ferlarnir verdi okkar. Einnig var
bent 4 ad gaedaferlid meetti ekki verda of pungt pannig ad folk sjai ekki gagnsemi pess heldur
upplifi aukna skriffinsku.

Hafnarfirdi 18. april 2016

Berglind G. Bergpdrsdottir
Kristjan Sturluson

Rdsa Steingrimsdottir
Sigurdur Hgaraldsson
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