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FORMALI

Alitbod og alverk eru nybreyini vidd framkvamdir, sem tekin hefur verid upp
hérlendis 1 vaxandi meli ni undanfarin dr. Slikt form dthoda og samninga hefur
préast medal ndgrannapjoda okkar mi um nokkra dratugi, en segja md, ad hér sé
reynslan ekki mikil. Enda ot reynt hafi verid ad taka upp adferdir ndgranna okkar
hér & landi, rikir enn veruleg dvissa um, hvernig standa beri ad aliitbodi og alverki,
pannig ad vel fari og drangur ndist,

A drinu 1990 var hafinn undirbuningur ad bvi ad semja abgenpilegar reglur
eda leidbeiningar um alithod af hdlfu undirritadra. Eftir skodun gagna frd
nordurlandabjédunum, sem aflad hafdi verid § pessum tilgangi, var dkvedid ad byggia
[slensku reglumar § megindrdttum 4 donskum reglum, "Totalentreprise 1984", sem
samtok hlidsted okkar { Danmérku hafa gefid Gt. Hafa pau godfislega veitt heimild til
ad pyda paxr og stadfEra fyrir islenska dGigdfu. P4 var leitad til allmargra reyndra
innlendra adila og fengin umsdgn beirra og adstod og md par sérstaklega nefna
starfsmenn Borgarverkfredingsins § Reykjavik.

Reglunar gilda fyrir medlimi Arkitektafélags fslands, Félags rddgiafar-
verkfradinga og Verkiakasambands [slands, og abra sem pess dska og taka patt
aliitbodi.

Hugmyndin er ad pessi fyrsta (tgdfa verdi reynsludigdfa tckin til
endurskodunar fyrir lok drsins 1992,

Oktdber, 199]
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1. INNGANGUR

Vi mannvirkjagerd er hagt ad beita mismunandi adferdum vid ad semja um
framkvaemdir. Hapt er t.d. ad semja vid idnmeistara, adalverktaka eda alverktaka.

Tilbod fagverktaka og adalverktaka byggjast jafnan 4 ftarlegri honnun, sem
unnin hefur verid fyrir verkkaupann af arkitekt hans og rddgefandi verkfradingi. Ad
jafnadi varda tilbodin pd adeins framkvamdarkostnading,

Alverksamningur greinir sig einkum frd 6brum verksamningum ab pvi leyti, ad
i honum felst, auk framkvaemdarinnar, einnig honnun, sem byggist 4 vel skilgreindum
porfum, krofum og dskum verkkaupans.

Gagnstett Sdrum  dtbodsadferdum  byggist Gthod fyrir alverk 4 Iysingu
hlutverks, p.e. skilgreiningu 4 kréfum og dskum vardandi Jausn verksins, par sem
hvorki er fand fram 4 ad dkvednum lausnum né abferdum sé beitt., Samkeppnin er
ckki adeins um framkvaemdarkostnad, heldur einnig um hénnun, par sem alverktakinn
breytir notkunarkedfum { raunhaefa framkvemdarhonnun, sem tilbod um verd og
e.t.v. tima byggist 4. Ut frd pekkingu sinni 4 markadi og framleidslu, velur
alverktakinn pd dtferslu framkvemdarinnar, sem hann telur best falla ad dskum
verkkaupans. Pannig fer verkkaupinn tekifzn 6l ad velja milli élikra verdblagbra
lausna.

Ef verkkaupi hefur pegar dkvedid fjdrhaed pd, sem hann kys ad veim til
framkvamdarinnar, getur hann tilgreint upphedina i dtbodslysingu. Samkeppni
bjddenda felst pd { pvi ad leysa verkefnid 4 eins hentugan hdtt og unnt er fyrir hina
gefnu upphad.

Af ofangreindu er ljdst, ad 4 sama hdtt og fullunnin hénnun er forsenda tilbods
frd hefdbundnum verktaka, pa er forsogn, sem skilgreinir verkefni bjédenda, forsenda
tilbods frd alverktaka.

Forsognin fyrir alverk parf annars vegar ad greina frd krofum og dskum
verkkaupa, sem snerta fjdrmdl, timasetningar og lagadkveedi vardandi tilbodsgerdina
og framkvaemd verksins, en hins vegar kemur fram § henni yfirlit yfir peer ketifur og
dekir, sem verkkaupi gerir til hins fullbiina mannvirkis,

Verkkaupi og rabgjafar hans semja forsdgnina. begar um alverk er ad reda,
parfnast verkkaupi annarrar rddgjafar en ella, par sem hin einskordast vid samningu
forsagnar, mat 4 tilbodum auk eftirlits med og dttektar & fullgerdu mannvirki, allt eftir
gerd og stard verksins.

Alverktakinn annast honnunina, ad jafnadi med fulltingi arkitekts og
rdbgefandi verkfradings.
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2. TILGANGUR MED REGLUNUM

Almennar reglur um aliitbod eiga vid 4 peim svidum, bar sem alitbod er
frdbrugdid 6drum \itbodum verklegra framkvamda.
Tilgangur med reglunum er:

- AD gefa verkkaupa yfirlit yfir par krofur, sem gera verdur til frigangs og efnis
utbodsgagna.

- AD leidbeina um, hvernig meta eigi tilbod, pannig ad forsendur dkvordunar
verkkaupa séu sem bestar,

- AD tryggja hagsmuni verkkaupa, bj6denda, rddgjafa peirra og annarra
hlutadeigandi adila.

Reglurnar lysa peim adferdum, sem talid er hagkvamast ad nota.

3. ALMENNT UM ALUTBOD

Utbodid fer pannig fram, ad verkkaupi bydur dkvednum hépi alverktaka ad
gera tilbod. Verkkaupinn getur einnig bodid dkvednum hépi honnuda ad taka patt {
litbodi, arkitektum eda verkfredingum, og verda tilbodin p4 send inn { nafni peirra
alverktaka, sem pessir honnudir hafa valid ad vinna med.

Fj6ldi bj6denda skal takmarkast vid fimm i mesta lagi. Utbod med 2-5
fyrirtekjum mun { flestum tilvikum uppfylla ventingar um gdédan drangur med vel
unnum tillégum. bvi ferri sem bodid er ad taka pdtt 1 titbodinu pvi meiri méguleika
hefur hver bjédandi ad fd verkid og bvi meiri er hvatningin til ad leysa honnun og
verdtilbod vel.

bessar reglur eiga ekki vid, pegar verkkaupi fer einn alverktaka til ad gera
tilbod og semur vid hann um framkvaemd verksins.

Verkkaupi getur haft forval 4dur en hann velur hép alverktaka, sem hann éskar
eftir tilbodum frd. I slikum tilvikum skal auglysa forval { dagblodum. Fyrirtzki, sem
hafa dhuga 4 ad gera tilbod, skulu hvott i auglysingunni til ad smia sér til
verkkaupans. Par skal gerd grein fyrir vidkomandi fyrirtzki og veantanlegum
hénnudum ad verkinu, arkitektum og verkfredingum, par sem fram komi reynsla
verktaka og honnuda af tilsvarandi verkum.

Fyrir alverk skal velja fyrirtzki, sem sjdlf eda { samvinnu vid adra bua yfir
naudsynlegri tzkni, fjirhagslegri og stjérnunarlegri getu dsamt reynslu til ad leysa
umrett verk. Naudsynlegur timi til ad gera tilbodid er hddur sterd og gerd verksins
og @tti 1 flestum tilvikum ad vera minnst 6-8 vikur. Mjog stér eda flokin verk geta
purft lengri tima.

Verkkaupi skal halda kynningarfund med ventanlegum bjédendum 40ur en
titbodsgdgn eru afhent. Med pvi méti gefst bjédendum kostur & ad skipuleggja betur
tilbodsgerd sfna og eins kynnist verkkaupi pannig sjénarmidum bjédenda vardandi
tilbodsfrest, ttbodsgdgn, béknun fyrir tilbodsgerdina, matsreglur ofl.
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A pad verdur ad leggja dherslu, ad gerd iitbodsgagna krefst vandadrar
undirbiningsvinnu. Gerd forsagnar med krofum og 6skum verkkaupa er grundvollur
ad allri gerd verksins og par med kostnadi pess. Utbodsgogn verda pvi ad vera skiyr,
svo ad b]dbcndum sé 1j6ést hvers 6skad er og hvada bzttir muni vega pyngst vid mat
tilboda. Verkkaupi verdur ab dkveda fyrir 1itbodid, hvada forsendur gildi vid mat og
val 4 tilbodum.

Verkkaupi verdur ad dkveda, hvort tilbodum og tillogum skuli skilad inn undir
nafnleynd (audkennd med merki) eda undir nafni.

Nafnleynd er ein leid til ad tryggja 6hddan dém og er hefbbundln krafa t.d. {
arkitektasamkeppni og er malt med henni hér sem adalreglu.

{ sumum tilvikum getur verid 6skad eftir pvi, ad tillogur verdi kynntar fyrir
démnefnd, eda porf verid 4 frekari upplysingum. Ef verkkaupa og rddgjéfum hans
finnst petta skipta mdli, skal hafa 1itbodid 4n nafnleyndar. '

Lagt er til ad verkkaupi haldi fund med bjédendum stuttu eftir afhendingu
gagna til ad skyra bau ndnar og leysa ir vafaatridum og komast bannig hjd
misskilningi.

Samkeppni milli alverktaka skal byggjast 4 somu forsendum. Allar
vidbétarupplysingar, t.d. svar vid fyrirspurn, ber ad senda 6llum pdtitakendum og
frestur til ad senda inn slikar fyrirspurnir skal dkvedinn { (itbodsgognum.

4. EFNI UTBODSGAGNA

Utbodsgognin eru grundvéllur verdtilboda { verkid og pvi verda pau ad gefa
naudsynlegar upplysingar um hvad pad er, sem verkkaupi krefst eda Oskar eftir. Malt
er med ad nota p4 skiptingu, sem lyst er { greinum 4.1-4.5 hér 4 eftir, vid flokkun
slikra upplysinga.

4.1 - Inngangur

I inngangi titbodslysingar skal vera stutt kynning 4 pvi verki, sem bodid er it,
helstu dagsetningar vardandi framkvemdina og gerd grein fyrir fulltnium verkkaupa
og démnefndarménnum.

Ennfremur skal koma fram, hvada itbodsadferd verdi beitt og hvada verktakar
taki patt { dtbodinu.

AD lokum skal gera grein fyrir, hvada adferd verdi notud vid mat 4 tillogum,
sbr. 7. kafla, og hver péknunin verdi til bjédenda, sbr. 6. kafla.

4.2 - Grundvallaratridi

I ttbodsgognum skal gera grein fyrir deiliskipulagi og byggingarskilmalum.
Pau skulu gefa eins ytarlegar upplysingar um stadhztti og kostur er med afstddumynd,
hadarmelingu, kvodum o.s.frv.
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Uthodsgign verda einnig ad gera grein fyrir adkomu, tengimbguleikum fyrir
rafmagn, vamn, frirennshi ofl. Naudsynlegar upplysingar um jardvegsadstedur purfa
ad liggja fyrir svo og sérkrofur, sem bypgingaryfirvold setja um framkvamdina.

Ef engar dkvednar jardvegskannanir liggja fyrir og ekkd er hagl ad ttvega
upplysingar um stadhatti, skulu forsendur dkvednar fyrir bjddendur,

4.3 - Forsign

Verkkaupinn verdur ad skilgreina ndkvemlega, hvada verk skulu innifalin {
tilbodinu og hvers vegna. Ef Gnnur verk tengjast itbodinu ad einhverju leyti skal pad
tekid fram. Einnig skal gera grein fyrir pvi efni, sem verkkaupi hyggst leggja til, eba
sérstbkum kostnadarlidum, sem taka parf tillit til. Pad skal koma skyrt fram, hvada
krifur verkkaupi gerir ] mannvirkisins og hverjar hann leggur dherslu 4.

Forsdgnin skal m.a. fjalla um eftirfarandi atridi:

- Hlutverk v@ntanlegs mannvirkis.

- Rymisdztiun med upplfsingum um helstu sterdir, Eskilegt er ad skipurit eda
fladint fylgi.

= Motkunarkrifur einstakra byggingarhluta.

- Krifur um stzrd, notagildi og afkist teknibinadar, eins og lysingar,
upphitunar, loftresingar ofl.

- Oskir verkkaupa vardandi kostnad vid verkid,

- Hvernig eftirliti verkkaopa verdi hdttad og hver sjdi um pad. Eanfremur krofur
og dskir um gadatryggingu.

Til pess ad tryggja pd hagsmuni verkkaupans, ad verkid sé vel skilgreint i
tilbodi, verdur forsbgnin ad Iysa notagildi pess, par sem kveDdid er 4 um nytingu og
p®di, dn pess ad tekin s& afsiada til hvernig peim verdi ndd.

Ef verkkaupi gerir strax grein fyrir { dtbodsgdgnum, 4 hvad hann leggur
dherslu, eiga bjddendur avdveldast med ad koma 4 mdis vid Gskir hans, Pefta 4
einkum vid vardandi fagurfredileg og umhverfisleg atridi.

Haegt er ad nota matskerfi, par sem vegi mikilvaguste atrida er dkvedid
fyrirfram.

4.4 - Dagsetningar
Uthodslysing greini pessar dagsetningar:

Tilbobsdap.

Sidasta dag til ad taka tilbodi.

Upphaf verks.

Lok heildarverks. Ennfremur lok verkhluta, ef bad skiptir mali,

-l 0 ol -
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4.5 - Samningséakvadi
Gengid er it fr pvi, ad Almennir samningsskilmdlar um framkvemdir, IST
30, gildi um verkid. Setja parf sérskilmdla, m.a. um bessi atridi:

- Verdbgrundvill og verdbaztur.

- Framkvemdatryggingu.

- Aukagreidslur til verktaka og tafabetur til verkkaupa vegna frdvika frd
lokadegi.

5. TILBOD
Eftirtaldar upplysingar og gogn skulu fylgja tilbodi:

- Tilbodsupphzd op greidsludztiun, Ennfremur friviksbod og verd sérstakra
verkhdtta, ef pad 4 vid.

- Honnunargbgn; teikningar og ljsing, sem porf er & til pess ad skilgreina
mannvirkid: Afstédumynd, grunnmynd, pverskurdir og wtlitsmyndir auk
sérmynda. Einnig verklysing um burdarvirki, byggingarefni og lagnir.

- Verkidztlun.

6. GREIPSLA FYRIR TILBODSGERD

Meta skal hverju sinni, eftir edli og umfangi verks, hvernig greidslum il
bjédenda skuli hagad. Ef um verulega honnun er ad rba greidir verkkaupi Gllum
bjédendum fyrir tilbodsgerdina og skal greidslan pd vera [ samrami vid sennilegan
kostnad bjédenda. Til demis gzt greidsla til hvers peirra verid & milli 0,5 og 1,0% af
dxtludum framkvemdarkostnadi, hidd stzrd og edli verkefnising og peim kebium, sem
eru gerdar um hinnun. Upphad greidslu 4 ad koma fram § Gtbodslysingu. Greidslu
ber ad inna af hendi jafnskjétt og démnefnd hefur haft adstddu til ad meta, hvort
tilbod metir krofum verklysingar & edlilegan hdtt. Ef verk kemur til framkvemdar &
grundvelli dkvedins tilbods, telst greidsla til vidkomandi bjodanda vera forgreibsla, er
kemur sfdar til fradrdttar samningsupphadinni. Greidsla fyrir tilbod endurgreidist
ekki, pd ekki verdi af framkvaemd.

[ Fariout, BT T
. el

7. MAT TILBOPA

7.1 - Almenn atridi
Mat tilboda { alverk er ad jafnadi floknara og erfidara en vid dnnur form

tithods, par sem verdid er adalatridi vid samanburdinn,
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Vid aliitbod parf verkkaupinn ad meta og bera saman bzdi verd og honnun.
Meta parf itlit, umhverfi, notagildi, stekkunarmoguleika, sveigjanleika og verktima
auk byggingarkostnadar, rekstrar- og vidhaldskostnadar.

I pvi skyni ad velja hagst@dasta tilbodid bparf ad meta sérhverja
hénnunartilldgu 4 kerfisbundinn hétt, sbr. grein 7.2.

Ef nafnleynd er ekki 4skilin, md gefa bjédendum tekifer til pess ad gera
munnlega grein fyrir tilbodum sinum 4dur en démstorf hefjast ad 6dru leyti.

Verkkaupi 4 krofu 4 hefilega einfaldri og fljétvirkri matsadferd, en bjédendur
eiga krofu 4 hlutlausum og vondudum démi. Umsdgn domnefndar og rokstuddan
tirskurd 4 ad afthenda 6llum bj6dendum. Pétttakendur eiga og rétt 4 ad kynna sér
honnun annarra bjédenda, pegar démur hefur verid birtur.

begar verkkaupi hefur valid hagkvamasta bodid og tilkynnt bjédendum
nidurstodur, hefjast samningar 4 grundvelli bess.

7.2 - D6émnefnd

Meginreglan er ad verkkaupi setur doémnefnd skipada 6hddum
kunndttuménnum. Nofn peirra skal birta i ttbodslysingu. Démnefnd ber dbyrgd 4
framgangi \itbo0s.

Démnefnd skal skipud fulltrdum verkkaupa og rddgjéfum dsamt Shadum
fagmonnum Gr rodum arkitekta, rddgefandi verkfredinga eda verktaka tilnefndum af
alverksnefndinni, sbr. grein 10.

Fjoldi démnefndarmanna skal vera 5 eda 3 eftir umfangi verkefnis og skal
verkkaupi tilnefna 3 (2) en alverksnefndin 2 (1). Einn fulltrii verkkaupa skal vera
fagmadur. Verkkaupi skipar formann nefndarinnar. Ef porf krefur, getur démnefnd
leitad 4lits sérfredinga 4 medan démsstorf standa yfir.

Vid skipun fagmanna { nefndina skal, badi af hélfu verkkaupa og
alverksnefndar, taka tillit til edlis verkefnis, p.e. hvort honnun, sem dema skal, sé ad
meginstofni arkitektavinna, verkfradivinna eda val verkadferda.

Pegar um nafnleynd er ad rzda skal verkkaupi skipa trinadarmann
démnefndar, sem annast samskipti vid pdtttakendur. Trinadarmann skal skipa
samkvaemt tilnefningu alverksnefndar.

Kalla skal démnefnd nzgilega snemma saman, svo ad hun féi tzkifer til ad
yfirfara (tbodsgdgn 40ur en pau eru send it. Tilgangurinn er ad tryggja, ad allir
nefndarmenn telji gognin gefa fullnzgjandi og skyrar upplysingar fyrir gerd og sidan
mat tilboda. Fullskipud démnefnd sampykki iitbodsgdgnin med formlegum hetti.

“Semja skal um péknun til démnefndar 4dur en hin hefur storf. Verkkaupi
greidir péknunina jafnskjétt og démnefnd skilar lokanidurstédum.

7.3 - Tilhégun domsstarfa

Démnefndin gerir vinnu- og timadtlun og skiptir med sér verkum. Ad jafnadi
er rétt ad hluti démnefndar kanni afmarkada efnispatti tillagna. Nidurstodur slikra
athugana, sem framkvema tti { upphafi démsstarfa, ber ad leggja fyrir démnefndina
{ heild. '

Ef 6skad er eftir 4liti sérfredinga, ®tti ddmnefndin { heild ad taka dkvordun
um pad.
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Démnefnd op sérfredingar hennar eru bundin pagnarheiti, einnig eftir lok
ddmsstarfa.

Engum &drum en ddmnefnd, sérfrzdingum hennar og ritara er heimill
abgangur ad samkeppnisgbgnum 4 medan ddmsstorium er dlokid.

Démnefnd skal haga stérfum sfnum { fullu samremi vid dlovaedi dtbodsgagna.

7.4 - Domsstirf

Adur en domsstorf hefjast, ®tti ddmnefndin, ef fert cor, ad skoda
framkvemdar-stadinn (samkeppnissvedid).

Ef ekki er vidhofd nafnleynd, skal gefa dllum pdtttakendum kost & ad kynna
tilldgur sinar fyrir démnefndinni. '

Démsstirfin hefjast med pvi, ad gengid er dr skugga um, ad allar tilldgumar
séu 1 samraemi vid dtbodsgdgn.

Vid mat ber ad athuga eftirtalin atridi:

- Heildarfyrirkomulag, meginhugmyndir
- Notagildi

- Fagurfredilega matun

- Burdarvirki

- Lagnir og annan tzknilegan binad

- Efnisval

- Lddar- og garbskipulag

- Rekstur og vibhald

Nidurstddur pessa mats skulu bornar saman vid upplfsingar, sem fylgja
tilldgunum, en peim er hegt ad skipta { eftirtalda meginflokka:

- Flatarmdl mannvirkis

- Rimtak mannvirkis

-  Lodarfrdgang

- Timadztlun framkvemda
-  Framkvemdarkostnad

- Rekstrarkostnad

Malt er med ad démnefndin ttbidi eydubldd til notkunar vid samanburd og
mat. Eydublédin falli ad atridum itbodslysingar og matsatridum, sem dkvedin hafa
verid,

Verkefni domnefndarinnar er ad finna pd samkeppnistillogu, sem 4 bestan hitt
sameinar pd eiginleika, sem dskad var eftir.

Démstdrfum skal haga pannig, ad fyrst skal dzma um gedi tillagna dn
vitneskju um verdlagningu peirra, op skal skipa peim { rdd eftir gzdum. Pd fyrst
skulu  verdtilbodin opnud op heildarsamanburdur gerdur, ddur en endanleg
atkvaedagreidsla fer fram.

Ef eitthvad er svo dljost § tilldgum eda tilbodsgbgnum, ab pad torveld: Sruggl
mat, getur reynst naudsynlegt ad kalla eftir frekari upplysingum frd keppendum. Pad
skal pé adeins gera { undantekningartilfellum og skal setja spurningar fram skriflega
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og 6tvirztt, svo ad hagt sé ad svara af ndkvaemni.
pegar démnefnd hefur valid hagstdasta tilbodid, skal skrifa dsmnefndardlit. i
démnefndaraliti skal koma fram:

1. Meginsjénarmid vid dém.
2. Rokstudningur fyrir drskurdinum.
3. Umsogn um tillogurnar.

Démnefndin skrifar 611 undir démnefndarélitid. Sé um 4greining ad reda, skal
fera rokstudning sérdlits til bokar.

Sé vidhofd nafnleynd, skal skila inn merktri tilbodstilldgu og tilheyrandi
lokudu umslagi med nafnmida, sem ekki m4 opna fyrr en démnefndardlit hefur verid
undirritad.

Ekki m4 birta tillogur eda tilbod opinberlega fyrr en démnefndaralit hefur
verid undirritad og pad borist bjédendum.

8. EIGNARRETTUR OG AFNOTARETTUR

Tilbodshonnun er eign bjédanda. A bad vid um hofundarrétt sem og allan
annan rétt. Med greidslu samningsverds eignast verkkaupi einungis afnotarétt
hoénnunar, er kemur til framkvamdar samkvamt samningi.

Verkkaupi getur ekki framselt honnunina pridja adila, { heild eda ad hluta, né
heldur birt hana 4n skriflegs sampykkis bjédanda.

9. ABYRGD

Med verksamningi tekur alverktaki 4byrgd 4 honnun og framkvemd
heildarverksins. Almenn lagadkvadi gilda -um dbyrgdarskiptingu verkkaupa og
verktaka, auk ndnari skilgreiningar { Almennum skilmélum um framkvemdir, IST 30.

10. ALVERKSNEFND

Arkitektafélag fslands, Félag rédgjafarverkfradinga og Verktakasamband
fslands skipa hvert einn fulltria { alverksnefnd. Hlutverk nefndarinnar skal vera ad
fylgjast med bréun alverka og gera tillogur um breytingar 4 pessum reglum eftir pvi
sem 4stzda pykir til. Ennfremur tilnefnir hin fulltria { démnefndir og trninadarmenn,
sbr. grein 7.2. P4 er nefndin til taks med rddgjof um alverk fyrir p4 sem kj6sa ad leita
til hennar.




